N
@:’ COTISATION EN LIGNE

Guide pratique d’activation du reglement en ligne

GRAND EST
FEF

Vous avez la possibilité d’activer le reglement en ligne de la cotisation club pour vos licenciés. Ainsi, lorsque le licencié
a complété sa demande de licence en ligne, il a la possibilité d’effectuer le paiement en ligne avec un reglement en
une ou plusieurs mensualités selon le nombre maximum que vous avez autorisé.

Il est important de savoir qu’a chaque transaction, une cotisation est déduite automatiquement correspondant aux
frais du service.

Avant toute manipulation, préparer les 5 documents suivants, qui seront a joindre au format PDF, JPG, BMP, GIF ou
PNG et ne devront pas dépasser 4 Mo :

e Insertion au Journal Officiel de I'association

e Copie compléte du proces-verbal de la derniére Assemblée Générale

e Statuts complets certifiés conformes a I'original

e Piece d'identité en cours de validité du président ou du trésorier (recto-verso)
e RIB officiel au nom de I'association

Ci-dessous, les différentes étapes a suivre pour activer le service de réglement en ligne.

1% étape : Dans Footclubs, seul le correspondant Footclubs peut activer ce service en allant dans le menu
Organisation / Cotisation en ligne puis répondre aux questions comme I'écran ci-dessous :

STATUT DU SERVICE : SERVICE NON ACTIF

Activer / désactiver le service de paiement des cotisations en ligne ou bien modifier les paramétres de paiement en plusieurs fois. Toute désactivation
vous contraint a réémettre les informations nécessaires a l'activation du service.

Souhaitez-vous proposer le paiement de la cotisation en plusieurs fois * : @ Oui Non <— 1

Nombre maximal de mensualité * v| — 2

B En cochant cette case, vous recg i avoir pris connaissance des CGU Lemon Way disponibles ici, ainsi que des CGU du Site disponibles ici, les
* accepter expressément et enres 2 es dispositions *

3 3

(*) Saisie obligatoire lors de la prem 4 vation.
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2°me étape : Vérifier que les informations suivantes relatives au club et au président sont exactes. Les modifier le cas
échéant puis cliquer sur le bouton Envoyer :

Envoi des coordonnées du club.

Merci de bien vouloir vous assurer que les données ci-dessous sont complétes et & jour. Si c'est le cas vous pouvez cliquer sur le bouton
“Enwvoyer”. Dans le cas contraire merci de saisir les données dans les champs dédiés de Footclubs et revenir & ce menu.

Numers d'affiliation : S
MNom court du club : ———
Site webh | ———
Pays : FRANCE
Description : Association sportive de football
Prenom du president : SE——
Nom du président : IEE———
Nationalité du président *:  France
Date de naissance du président : 07/03/1974
Email ;T —————
Téléphone ™ 33608060606

Le numéro de téléphone doit étre au format MSISDN, (+3310672635253 devient 33672635263
informations ob =

En cliquant sur le bouton “Envoyer”, f'accepte de transmettre ['ensemble des ces informations 3 LEMON WAY,

3%me étape : Joindre les 5 documents demandés puis renseigner 'IBAN avant de cliquer sur Envoyer :

Insertion au Journal Officiel =

Journal Officiel .pdf (0.17Mo) ¥  PARCOURIR
Ainitialiser
Copie du procés-verbal la derniére Assemblée Générale *
PV AG 2016-2017 .pdf (0.60Mo) ¥ PARCOURIR
A initialiser
Status certifiés conformes 3 l'original =
Statuts .pdf (3.35Mo) u PARCOURIR
Ainitialiser
Piéce diidentité en cours de validité du président ou du trésorier *
PI_Président jpeg (0.40Mc) W  PARCOURIR
A initialiser
RIB au nom de l'association *
RIB .pdf (0.05Mo0) u PARCOURIR
Ainitialiser
IBAN du compte de I'association (correspondant au RIB ci-dessus) *
FR76 1440 6017 1090 0029 7282 307
A initialiser

Un fichier ne doit pas excéder 4Mb et doit étre de type PDF. JPG. JPEG. BMP, GIF. TIF, TIFF. ou PNG
Exemple ¢'IBAN valide : FR14 2004 1010 D505 0001 3MO02 606
(¥ Documents obligatoires

ENVOYER

La société Lemon Way va controler les documents transmis et vous recevrez une notification vous informant de la
création du portefeuille électronique et de I'activation du service de paiement en ligne :



PL e i : B
O 15/05/2018 Création du porte-monnaie électronique effectuée
PL
O

15/05/2018 Service de paiement de cotisation en ligne activé. Assurez-vous d'avoir renseigné les prix Club de vos licences.

4%me étape : Il est nécessaire de paramétrer le montant de la cotisation en fonction de la catégorie de licence. Pour

chaque catégorie, vous avez le montant facturé par la ligue et a droite, le montant demandé a chaque licencié dans le
menu Organisation / Cotisations licenciés :

Footclubs

Mon espace club FEE
~ Saison 2021-2022 1
2

® Organisation > Cotisations licenciés |

‘,; @ @ Q [En savoir +]

nisation v
organisation v |l s 2172
Identité club ; N
Libre / Senior 31.72
Utilisateurs Footclubs . .
Libre / Senior U20 (- 20 ans) 31.72
Code OFFIFOOT
— du club Libre / U19 (- 19 ans) 30.19
embres du clu
Educateurs du club Libre / U18 (- 18 ans) 30.19
Cotisations licencigs Libre / U17 (- 17 ans) ——
Cotisation en Iigne |JbI'E," Uiz (— 13 ans} 23.16
Motifications Libre /f U12 (- 12 ans) 23.16

5éme étape : Lorsque le service est activé, les licenciés pourront effectuer le réglement en ligne de leur cotisation,
apres avoir complété leur demande de licence dématérialisée. lls auront la liberté de choisir le nombre de mensualité :



DEMANDE DE LICENCE EN LIGNE
NATURE : Nouvelle demande
CLUB: VERNOU MEUNG

COURMEMIN FOOT
TYPE DE LICENCE:  Libre

CATEGORIE : Senior
IDEnTITE ASSURANCE PIECES , SIGNATURE PROPOSITION DE
JUSTIFICATIVES ELECTRONIQUE PAIEMENT

PROPOSITION DE PAIEMENT EN LIGNE DE VOTRE COTISATION

Montant de votre cotisation :

Souhaitez-vous payer votre cotisation en ligne *: © oui Non
Souhaitez-vous payer en plusieurs fois * : O oui Non
En combien de mensualité souhaitez-vous payer : 4 |~

Les opérations ci-dessous seront prélevées sur la carte bancaire dont les détails seront saisis 3 I'écran suivant :

LW - Cotis.Foot 1/4 Le 05/03/2019 20€

LW - Cotis.Foot 2/4 ( Le 15/04/2019 20€

LW - Cotis.Foot 374 Le 15/05/2019 20€

LW - Cotis.Foot 4/4 Le 15/06/2019 20 €
{1} cente mention pew e amenée 3 voluer
Ce tableau vous sera adressé a |'adresse mail enregistrée lors de votre dépot de dossier, il accompagnera la preuve de votre premier
paiement.

SUIVANT

IMPORTANT:

A l'issue de votre paiement (échec ou suceds), veuillez diquer sur le bouton « Continuer s afin de dispaser d'un mail de preuve de paiement et le cas échéant
remplir les informations complémentaires demandées par le dub

6°m étape : Gestion du portefeuille électronique de votre club

Aprés l'activation du service, vous avez la possibilité de consulter le solde (1) du porte-monnaie électronique,
demander le virement du solde (2) de votre porte-monnaie vers votre compte bancaire et suivre les reglements (3)
de vos licencié(e)s. Ceci est accessible a partir du menu Organisation / Cotisation en ligne :



Activation du service Porte-monnaie Club
SOLDE ET VIREMENT / ] /

Solde du porte-meonnaie électronique du 5334 nue Virement vers le compte bancaire du club : EFFECTUER
club :

2

En cliquant sur ce bouten vous soldez le porte-monnaie du cub et effectuez un virement vers le compte bancaire de votre club.

RECHERCHE D'OPERATIONS

Opérations entre le et le
Reéf transaction : Statuts Sélectionner statuts v
Prénom : Nom :
N licence : Montant :
3

Id Transaction Prenom Libellé N° Licence

25/06/18 313 Lemonway Commission 0.47€ Planifié
25/06/18 313 Deouze JUIN CotisFoot 3/3 +26.00€ Planifié
25/06/18 312 Lemonway Commission 047€ Planifié
25/06/18 312 Douze JUIN CotisFoot 2/3 +26.00€ Planifié
25/06/18& 311 Douze JUIN CotisFoot 1/3 +28.00€ Exécuté
25/06/18 310 Lemonway Commission -0.56€ Exécute
25/06/18 310 Treize JUIN CotisFoot +80.00€ Exécuté

7¢me étape : Afin de suivre 'avancement du réglement de la cotisation de chaque licencié(e), vous devez aller dans le
menu Licences / Liste. La colonne Euros a droite fait figurer I’état d’avancement par licencié(e) :

Footclubs

Sason 20212022 e

! Licences > Liste

Gy F=
e— b — =
e
Dne E] [ | 1T 04/03/4990  Libie / Senior 210742013 Non validée [5]
w'ﬁ” = I umees 04/03/1930  Libee / Seniar QT Non validée | enwtamemase | [
P =] [ | T 04/03/1990 Dirigeant D1/07/3018 Hai validds = |
o 0 0] umhone 04/03/1850  Libre { Semior au/e773018 Han validie | patielison -]
== [ Bl 2 Quatre 04/03/1980  Libre / Seniar auerzo1s Han validée En totaliti 80.00 (5]
i e 0 Il uin guinze ©4/03/1850  Libre { Semior auoT2018 Hon validie | entamisoon | [
Démabirisbuten ) Bl uihseie 04/03/1990  Libre / Semior ou0rz018 Hon validée Partiel 20.00 (0]
A, 0 0 umnsen 040371990 Libre  Senior uT/I008 Nan validée | Partel 15.00 o)
m’ [} I i 04/03/1990 Libre / Senior 00772018 Non validée o]
0 I wmus 04/03/1990  uibre / Senior auenms Hon validée 0]
m |4 oeta105r1o BB
Joners |

eodions Géndrabes d Veltiagan du S



Si un licencié n’a pas opté pour le reglement en ligne ou si vous voulez connaitre le détail de son réglement, vous
devez cliquer sur son nom prénom. Vous obtenez ainsi le suivi de son reglement dans la partie basse. Lorsqu’un licencié
vous regle sa cotisation par chéque, en espéces ou par carte bancaire, vous pouvez saisir le montant percu
partiellement ou en totalité :

Footclubs ﬁ B e
o i - L

Saison 2021-2022

Licences > Liste > Détail licence

(@0 @
—_ Hom
e} le
. b
o Catégane
Renouveliement Enregistrée fe
Demande ;‘u"” :
slification le
Envos pibces iy
Matifications Club quitté
Accords
Pieces
Anamafes s -
Stotistigues Ragus
Editions et extractions s
Dématénilisdes sy
Fiches d'inscription
Rglement

2018-2019 Centra de gestion
JUIN Onze Numéro personne
04/03(19%0 Licence

590258 VERNOU NEUNG COURMEMIN FOOT

Libre / Senior mature de demands
GL0T/2018 Saisie par

Heon alidee Imprimée i

Mon active £ Non suivie / Non mutée Départ e

25/06/2018

Photo d'identité & jour de Ia parsanne

LIGUE CENTRE-VAL DE LOIRE
602159549
8783027

Wouvelie
Dématérislisation = 25/06/2018 15:05:2%

25/08/2018 [=]
25/D6/2018 Fhotocopie d'une pitce officielle didentité 25/06/2018 =
25/06/2018 Certificat médical 25/06/2018 |~ |
Prix. clubs (€} 80 Euros

Mantant régié (€) 16 Eures Honréglé * Partiel  En totaite

oiate 25/08/2018

Mad= chéque ® Enligns  Came bancaire  Espéces  Autre

Libetié CotisFoot 1/5

Cratere] (Crairaichirs ]

Attention : Si les informations transmises durant 'activation du service sont modifiées durant la saison, il est
nécessaire de renvoyer les documents concernés a jour. Il suffira de transmettre les nouveaux documents dans la
rubrigue Organisation / Cotisation en ligne :

Insertion au Journal Officiel =

Journal Officiel .pdf (0.17Ma) W PARCOURIR

A initialiser

Copie du procés-verbal |a derniére Assemblée Générale *

PV AG 2016-2017 .pdf (0.60Ma) W PARCOURIR

A initialiser

Status certifiés conformes & I'eriginal *

Statuts .pdf (3.35Mo) ®  PARCOURIR

A initialiser

Pigce d'identité en cours de validité du président ou du trésorier *

PI_Président ,jpeg (0.40Ma) W PARCOURIR

Ainitialiser

RIB au nom de I'association *

RIE .pdf (0.05Mo)

u PARCOURIR
A initialiser
IBEAN du compte de I'association (correspondant au RIB ci-dessus) *
FR76 1440 6017 1090 0029 7232 307

A initialiser

Un fichier ne doit pas excéder 4Mb et doit étre de type PDF. IPG. JPEG, BMP. GIF, TIF, TIFF, ou PNG
Exemple d'IBAN valide : FR14 2004 1010 0505 0001 3M02 606

(¥) Decuments obligatoires

ENVOYER

En cas de probleme, vous pouvez contacter le Service licences a I'adresse : licences@|gef.fff.fr
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